交城县文化和旅游局音像记录事项清单

	序号
	执法类别
	执法
事项
	记录事项
	记录
场合
	执法时限
	执法
部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束
记录时间
	执法记
录类别
	备注

	1
	行政处罚
	调查取证
	对进入调查取证场所进行全过程记录
	取证
场所
	《交城县文化和旅游局行政执法事项清单》中规定的执法时限
	相关业务股室、文化市场综合行
政执法队
	执法
人员
	从进入场所取证开始
	调查取证全过程
	离开取证
场所
	入户类
	 

	
	
	文书送达
	文书送达
、签收
	文书送达场所
	
	
	
	从文书人员
送达地点开始
	文书送达、签收过程
	受送达人员接受全部
文书
	
	

	
	
	举行听证
	对听证过程
进行记录
	听证
场所
	
	
	
	听证会开始
	听证会全过程
	听证会结束
	确认类
	

	2
	行政检查
	部门监管事项
	对进入场所、出示证件、检查情况等进行记录
	检查
场所
	《交城县文化和旅游局行政执法事项清单》中规定的执法时限
	相关业务股室、文化市场综合行
政执法队
	执法人员
	进入检查场所
	检查全过程
	离开检查
场所
	入户类
	

	3
	行政强制
	查封、扣押
	对查封、扣押物品全过程以及物品情况进行记录
	[bookmark: _GoBack]查封、扣押场所
	《交城县文化和旅游局行政执法事项清单》中规定
的执法时限
	相关业务股室、文化市场综合行
政执法队
	执法人员
	进入查封扣押场所开始
	查封、扣押全过程；物品登记过程
	离开查封
扣押场所
	入户类
	 

	
	
	解除查封、
扣押
	对解除查封扣押全过程以及物品情况进行记录
	
	
	
	
	进入解封扣押场所开始
	解封扣押全过程；被查扣物品解封扣押过程
	离开解封
扣押场所
	
	



