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1
、对符合条件的不予受理或拖延受理，对不符合条件的人员放宽条件；
2
、擅自增设行政审批条件，违规增加；
3
、未一次性告知、刁难、拖延、谋取不正当得益；
4
、协助申请人隐瞒实情；
5
、未按规定时间及程序进行公示。
1
、违规审批，对不符合条件的申请人准予行政确认的，对符合条件的申请人不予行政确认；
2
、刁难申请人，徇私谋利；
3
、审批超时。
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1
、未及时办结，未及时建档上报；增加办结条件，谋取非法利益。
1
、实行受理单制；
2
、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3
、政务公开，明确工作程序、时限等，按照规定办理；
4
、内部监督检查，投诉举报受理。
1
、严格落实责任追究制度；
2
、对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；
3
、对重大违规违纪问题，按有关规定严肃查处。
1
、严格执行许可证制作操作规范；
2
、落实文件制作限时制；
3
、加强内部监管，严格执行行政法责任追究制度。
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