交城县自然资源局行政职权运行流程图
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承办机构：土地利用管理股        监督电话：3513309
交城县自然资源局行政职权运行风险防控图
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所需提供资料：


1、用地申请。


2、《成交确认书》。


3、用地预审批复文件。


4、其它需要提供的有关资料。








到县政务大厅窗口提出用地申请











    资料不全要求补正资料的发放补正资料清单或当面告知，退回继续完善




















受理（2个工作日）











    不符合条件或不属于本机关事项的不予受理并告知理由





是否同意

















  土地利用管理股审核形成初审意见报分管领导审核（3个工作日）











   作出不予办理的决定，发《驳回通知书》，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





    分管局长、局长审核（3个工作日）

















是否同意











报请县政府印发批准文件。


（12个工作日）








1.对不符合条件的予以受理，对符合条件的不予受理或者无正当理由拖延受理  


2.收受财物或娱乐消费等；


3，未一次性告知和说明所需材料。





加强廉政教育，开展警示活动，认真学习相关法律法规和政策；


制定受理、审核操作规程；


首问负责制度；


痕迹管理制度；


服务承诺制度；


一次性告知制度；


政务公示制度；


失职追究制度。





       


 受   理


   























1.制定受理、审核操作规程；


2.服务承诺制度；


3.痕迹管理制度；


4.限时办结制度；


5.失职追究制度。





  


 承     办








对申请材料的审核把关不严；


未按规定程序进行操作；


3.刁难申请人，徇私谋利；


4.审核超时。


























 审    批








1.制定受理、审核操作规程；


2.服务承诺制度；


3.痕迹管理制度；


4.限时办结制度；


5.失职追究制度。





违规审核，对不符合法定条件的申请人准予审核通过的，对符合法定条件的申请人不予审核通过的；


刁难申请人，徇私谋利；


审核超时。


























1、加强廉政教育，开展警示活动；


2、首问负责制度；


3、痕迹管理制度；


4、失职追究制度。








未及时送达文件
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